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I.  Thông tin chung
Tên tổ chức: Phòng Tài chính Kế hoạch huyện Thạch An
Địa chỉ: Tổ dân phố 2, thị trấn Đông Khê, huyện Thạch An, tỉnh Cao Bằng 
Điện Thoại liên hệ: 02063.840.080
Email:  taichinhta@gmail.com
[bookmark: _GoBack]II. Cơ cấu chức năng nhiệm vụ của phòng:
* Vị trí và chức năng
1. Phòng Tài chính - Kế hoạch là cơ quan chuyên môn thuộc ủy ban nhân dân huyện, có chức năng tham mưu, giúp ủy ban nhân dân huyện thực hiện chức năng quản lý nhà nước về lĩnh vực tài chính - ngân sách, quản lý nhà nước về quy hoạch trên địa bàn huyện, kế hoạch và đầu tư; đãng ký kinh doanh, đăng ký họp tác xã; tổng hợp và thống nhất quản lý các vấn đề về kinh tế tập thế, họp tác xã, hộ kinh doanh, kinh tế tư nhân và thực hiện một số nhiệm vụ, quyền hạn theo sự ủy quyền của Uỷ ban nhân dân cấp huyện và theo quy định của pháp luật.
2. [bookmark: bookmark20]Phòng Tài chính - Kế hoạch có con dấu và tài khoản riêng; chấp hành sự chỉ đạo, quản lý về tố chức, vị trí việc làm, biên chê công chức, cơ câu ngạch công chức và công tác của ủy ban nhân dân huyện; đồng thời chấp hành sự chỉ đạo, kiểm tra, hướng dẫn về chuyên môn nghiệp vụ của Sở Tài chính, Sở Ke hoạch và Đầu tư.
* Nhiệm vụ và quyền hạn
Phòng Tài chính - Ke hoạch thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn theo quy định của pháp luật về lĩnh vực tài chính - ngân sách, lĩnh vực quy hoạch, kế hoạch và đầu tư và các nhiệm vụ, quyên hạn cụ thê sau:
1. [bookmark: bookmark21]Lĩnh vực tài chính - ngân sách:
1.1. [bookmark: bookmark22]Trình ủy ban nhân dân huyện, Chủ tịch ủy ban nhân dân huyện:
a) [bookmark: bookmark23]Trình ủy ban nhân dân huyện: Dự thảo quyết định quy hoạch, kế hoạch phát triến trung hạn và hàng năm; chương trình, biện pháp tố chức thực hiện các nhiệm vụ cải cách hành chính nhà nước thuộc lĩnh vực quản lý nhà nước được giao; dự thảo văn bản quy định cụ thể chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Phòng Tài chính - Ke hoạch thuộc ủy ban nhân dân huyện;
b) [bookmark: bookmark24]Trình Chủ tịch ủy ban nhân dân huyện dự thảo các văn bản về lĩnh vực tài chính - ngân sách thuộc thẩm quyền ban hành của Chủ tịch ủy ban nhân dân huyện theo phân công.
[bookmark: bookmark25]1.2. Tổ chức thực hiện các văn bản pháp luật, các chương trình, kế hoạch và các văn bản khác trong lĩnh vực tài chính - ngân sách sau khi đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt; thông tin, tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật và theo dõi thi hành pháp luật trong lĩnh vực tài chính - ngân sách trên địa bàn.
1.2. [bookmark: bookmark26]Huớng dẫn các cơ quan, đơn vị dự toán thuộc huyện, ủy ban nhân dân cấp xã xây dựng dự toán ngân sách hàng năm, tổng hợp trình ủy ban nhân dân huyện theo quy định.
1.3. [bookmark: bookmark27]Là đơn vị đầu mối tổng họp, lập dự toán thu ngân sách nhà nước đổi với những khoản thu được phân cấp quản lý, dự toán chi ngân sách cấp huyện và tống hợp dự toán ngân sách cấp xã, phương án phân bổ ngân sách huyện trình úy ban nhân dân huyện; lập dự toán ngân sách điều chỉnh trong trường hợp cần thiết đe trình ủy ban nhân dân huyện; tổ chức thực hiện dự toán ngân sách đã được quyết định.
1.4. [bookmark: bookmark28]Hướng dẫn, kiểm tra việc quản lý tài chính, ngân sách, giá, thực hiện chế độ kế toán của chính quyền cấp xã, tài chính hợp tác xã, tài chính kinh tế tập thể và các cơ quan, đơn vị hành chính, sự nghiệp của nhà nước thuộc cấp huyện.
1.5. [bookmark: bookmark29]Phối hợp với cơ quan có liên quan trong việc quản lý công tác thu ngân sách nhà nước trên địa bàn theo quy định của pháp luật.
1.6. [bookmark: bookmark30]Chủ trì tổ chức thẩm tra quyết toán vốn đầu tư dự án hoàn thành đối với các dự án sử dụng vốn đầu tư công thuộc ngân sách do úy ban nhân dân huyện quản lý (trừ trường hợp Chủ tịch ủy ban nhân dân huyện có quy định khác) và dự án sử dụng vốn đầu tư công thuộc ngân sách úy ban nhân dân cấp xã khi có đề nghị bằng văn bản của Chủ tịch ủy ban nhân dân cấp xã; thấm định quyết toán thu, chi ngân sách xã; lập quyết toán thu, chi ngân sách huyện; tống hợp, lập báo cáo quyết toán thu ngân sách nhà nước trên địa bàn huyện và quyết toán thu, chi ngân sách cấp huyện (bao gồm quyết toán thu, chi ngân sách huyện và quyết toán thu, chi ngân sách câp xã) báo cáo Uy ban nhân dân huyện đê trình cơ quan có thâm quyền phê chuẩn.
1.7. [bookmark: bookmark31]Quản lý tài sản công tại các cơ quan, tố chức, đơn vị thuộc cấp huyện quản lý theo quy định của pháp luật về quản lý, sử dụng tài sản công và phân cấp của Hội đồng nhân dân cấp tỉnh. Thẩm định, có ý kiến đối với các nhiệm vụ do cơ quan, người có thấm quyền thuộc cấp huyện xem xét, quyết định theo quy định của pháp luật về quản lý, sử dụng tài sản công; tổ chức thực hiện các quyết định về hình thành, sử dụng, xử lý tài sản công do cơ quan, người có thẩm quyền thuộc cấp huyện giao theo quy định của pháp luật về quản lý, sử dụng tài sản công. Làm chủ tài khoản tạm giữ quản lý số tiền thu được từ xử lý, khai thác tài sản công theo quy định của pháp luật.
1.8. [bookmark: bookmark32]Quản lý nguồn kinh phí được ủy quyền của cấp trên; quản lý các dịch vụ tài chính theo quy định của pháp luật.
1.9. [bookmark: bookmark33]Quản lý giá theo quy định của ủy ban nhân dân cấp tỉnh; kiểm tra việc chấp hành niêm yết giá và bán theo giá niêm yết của các tổ chức, cá nhân kinh doanh hoạt động trên địa bàn; tổ chức thực hiện tiếp nhận kê khai giá theo phân công, phân câp của Uy ban nhân dân tỉnh và theo quy định của pháp luật; chủ trì thực hiện thẩm định giá đối với tài sản nhà nước địa phương theo phân cấp của ủy ban nhân dân cấp tỉnh; chủ trì, tham mưu cho ủy ban nhân dân huyện thực hiện nhiệm vụ định giá tài sản trong tố tụng hình sự và thực hiện nhiệm vụ thâm định giá của nhà nước theo quy định của pháp luật.
1.10. [bookmark: bookmark34]Triển khai ứng dụng tiến bộ khoa học, công nghệ; xây dựng hệ thống thông tin, lưu trữ phục vụ công tác quản lý tài chính và chuyên môn nghiệp vụ được giao.
1.11. [bookmark: bookmark35]Thực hiện chế độ thông tin báo cáo định kỳ và đột xuất về tài chính, ngân sách, đầu tư, giá thị trường với Ủy ban nhân dân huyện và Sở Tài chính theo quy định.
1.12. [bookmark: bookmark36]Chủ trì, phối hợp với các cơ quan, đơn vị có liên quan kiếm tra việc chấp hành pháp luật tài chính - ngân sách; giúp ủy ban nhân dân huyện giải quyết các tranh chấp, khiếu nại, tố cáo về lĩnh vực tài chính - ngân sách theo quy định của pháp luật.
1.13. [bookmark: bookmark37]Quản lý cán bộ, công chức, tài chính, tài sản được giao theo quy định của pháp luật và phân công của Uy ban nhân dân huyện.
1.14. [bookmark: bookmark38]Cấp phát, thanh toán, thấm định quyết toán kinh phí cho các đơn vị, tố chức, cá nhân theo quy định của pháp luật về ngân sách nhà nước.
1.15. [bookmark: bookmark39]Thực hiện các nhiệm vụ khác về quản lý nhà nước trong lĩnh vực tài chính theo phân công, phân cấp hoặc ủy quyền của úy ban nhân dân huyện và theo quy định của pháp luật.
2. [bookmark: bookmark40]Lĩnh vực quy hoạch, kế hoạch và đầu tư:
2.1. [bookmark: bookmark41]Trình Uy ban nhân dân huyện:
a) [bookmark: bookmark42]Dự thảo đề án, chương trình phát triến kinh tế - xã hội, cải cách hành chính trong lĩnh vực kế hoạch và đầu tư trên địa bàn huyện, phù hợp với quy hoạch đã được phê duyệt;
b) [bookmark: bookmark43]Dự thảo các quyết định, văn bản hướng dẫn thực hiện cơ chế, chính sách, pháp luật và các quy định của ủy ban nhân dân huyện, Sở Kế hoạch và Đầu tư về công tác kế hoạch và đầu tư trên địa bàn.
2.2. [bookmark: bookmark44]Lập, thẩm định, tổng họp kế hoạch đầu tư công trong phạm vi nhiệm vụ được giao và nguồn vốn thuộc ủy ban nhân dân huyện quản lý; thẩm định kế hoạch lựa chọn nhà thầu đối với các dự án do Chủ tịch ủy ban nhân dân huyện quyết định đầu tư; thấm định hồ sơ mời quan tâm, hồ sơ mời sơ tuyển, hồ sơ mời thâu, hô sơ yêu cầu, kết quả đánh giá hồ sơ quan tâm, hồ sơ dự sơ tuyên, kết quả lựa chọn nhà thầu đối với các gói thầu thuộc dự án do ủy ban nhân dân huyện làm chủ đầu tư.
2.3. [bookmark: bookmark45]Tố chức thực hiện các văn bản quy phạm pháp luật, cơ chế, chính sách, các quy hoạch, kế hoạch, chương trình, dự án, đề án đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt; thông tin, tuyên truyên, phổ biến, giáo dục pháp luật về lĩnh vực kế hoạch và đầu tư trên địa bàn.
2.4. [bookmark: bookmark46]Cung cấp thông tin, phối hợp xúc tiến đầu tư, phối hợp với các phòng chuyên môn, nghiệp vụ có liên quan tô chức vận động các nhà đâu tư trong và ngoài nước đầu tư vào địa bàn huyện; hướng dân chuyên môn, nghiệp vụ cho cán bộ, công chức làm công tác kế hoạch và đầu tư câp xã.
2.5. [bookmark: bookmark47]về doanh nghiệp, kinh tế tập thể, họp tác xã, hộ kinh doanh, kinh tế tư nhân:
a) [bookmark: bookmark48]Trực tiếp nhận hồ sơ đăng ký họp tác xã, hộ kinh doanh; cấp hoặc từ chối cấp đăng ký họp tác xã, hộ kinh doanh; hướng dẫn họp tác xã, hộ kinh doanh và người thành lập họp tác xã, hộ kinh doanh vê hô sơ, trinh tự, thủ tục đăng ký họp tác xã, hộ kinh doanh;
b) [bookmark: bookmark49]Phối họp xây dựng, quản lý, vận hành hệ thống thông tin về hợp tác xã, hộ kinh doanh trên địa bàn huyện; định kỳ báo cáo ủy ban nhân dân huyện, cơ quan đăng ký kinh doanh cấp tỉnh, cơ quan thuế cấp huyện về tình hình đăng ký họp tác xã, hộ kinh doanh trên địa bàn; cung cấp thông tin về đăng ký hợp tác xã, hộ kinh doanh trên phạm vi địa bàn cho tố chức, cá nhân có yêu cầu theo quy định của pháp luật;
c) [bookmark: bookmark50]Tổng họp theo dõi, đánh giá tình hình thực hiện các chương trình, kế hoạch, đề án, cơ chế, chính sách phát triến kinh tế tập thế, kinh tế tư nhân, hợp tác xã, các tổ chức kinh tế tập thế, kinh tế tư nhân, trên địa bàn huyện;
d) [bookmark: bookmark51]Trực tiếp kiểm tra hoặc đề nghị cơ quan nhà nước có thẩm quyền kiểm tra họp tác xã, hộ kinh doanh theo nội dung trong hồ sơ đăng ký họp tác xã, hộ kinh doanh trên phạm vi địa bàn; thu hồi Giấy chúng nhận đăng ký hộ kinh doanh theo quy định của pháp luật.
2.6. [bookmark: bookmark52]Tổng họp và báo cáo về tình hình thực hiện nhiệm vụ được giao với ủy ban nhân dân huyện và Sở Ke hoạch và Đầu tư.
2.7. [bookmark: bookmark53]Tố chức nghiên cứu, ứng dụng tiến bộ khoa học kỹ thuật; xây dựng hệ thống thông tin, lưu trữ phục vụ công tác quản lý chuyên môn, nghiệp vụ được giao.
2.8. [bookmark: bookmark54]Quản lý và chịu trách nhiệm về cán bộ, công chức, tài chính, tài sản được giao theo quy định của pháp luật và theo phân công hoặc ủy quyền của ủy ban nhân dân huyện.
2.9. [bookmark: bookmark55]Thực hiện công tác thông tin, báo cáo định kỳ và đột xuất về tình hình thực hiện nhiệm vụ được giao theo quy định.
2.10. [bookmark: bookmark56]Thực hiện các nhiệm vụ khác về quản lý nhà nước trong lĩnh vực kế hoạch và đầu tư theo phân công, phân cấp hoặc ủy quyền của ủy ban nhân dân huyện và theo quy định của pháp luật.
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